Zalacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 50/2020
Dyrektora OSiR w Lukowie z dn. 01.09.2020 1.

REGULAMIN KORZYSTANIA
ZE SLUZBOW YCH TELEFONOW KOMORKOWYCH ORAZ KART SIM
PRZEZ PRACOWNIKOW OSiR W EUKOWIE

§1

Przedmiot — cel

Niniejszy Regulamin korzystania ze sluzbowych telefonéw komoérkowych i kart SIM
w Osrodku Sportu i Rekreacji w Lukowie, okresla w szczegOlnosci:
zasady przyznawania pracownikom stuzbowych telefonéw komérkowych, kart SIM;
zasady uzytkowania stuzbowego telefonu komorkowegorkarty SIM;
zasady postgpowania w przypadku powstania dodatkowych kosztéw (naprawa, kradziez);
zasady zwrotu przyznanych stuzbowych telefonoéw komérkowych oraz kart SIM.,

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

»telefonie komérkowym” nalezy przez to rozumieé komérkowy aparat telefoniczny wraz
z akcesoriami niezbednymi do jego uzytku (np. tadowarka) oraz innymi akcesoriami jesli s3 one
przekazywane tacznie z telefonem komérkowym (np. stuchawka bluetooth)

»karcie SIM” nalezy przez to rozumie¢ kart¢ mikroprocesorowa umozliwiajgcg korzystanie

z ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych przez operatora sieci komoérkowej, powigzang
z numerem telefonu identyfikujacym karte.

§3

Przydzial telefonu komoérkowego oraz karty SIM

1 Stuzbowy telefon komorkowy/karta SIM przystuguje:
a) dyrektorowi OSiR,
b) zastgpcy dyrektora OSiR,

c) kierownikom dziatow

d) kierownikom/gospodarzom administrowanych obiektow,

e) pozostatym pracownikom w przypadkach szczegélnych na odpowiednio umotywowany
wniosek - zalgcznik nr 1

2. Przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego/karty SIM osobom, o ktérych mowa w ust. 1

pkt a-d nastgpuje bez odrebnego wniosku pracownika, natomiast osobom, o ktérych mowa w ust. 1
pkt. e na podstawie pisemnego wniosku pracownika, uzasadniajacego koniecznos$¢ korzystania z
telefonu komoérkowego/karty SIM. Wniosek nalezy ztozy¢ w Sekretariacie OSiR.

3. Decyzja dotyczaca powierzenia stuzbowego telefonu komoérkowego/karty SIM, okresu na
jaki zostal powierzony, marki i modelu telefonu pozostaje do swobodnego uznania Pracodawcy.

4, Przyznane stuzbowe telefony komorkowe i stuzbowe karty SIM wydaje, ewidencjonuje oraz
przyjmuje Kierownik Dziatu Administracji, Organizacji Imprez i Wspierania Inicjatyw Spolecznych.
5. Przekazane do uzywania stuzbowe telefony komorkowe, stuzbowe karty SIM i akcesoria
stanowia wlasnos¢ Osrodka Sportu i Rekreacji.
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6. Telefon komorkowy/karta SIM zostaja przydzielone na podstawie ,,protokotu odbiorczego

sprzetu” - zalgeznik nr 2.
§4

Zasady uzytkowania sluzbowych telefonéw komorkowych oraz kart SIM

1. Stuzbowy telefon komoérkowy/karta SIM powinien by¢ uzywany wytacznie w zwiazku i do
wykonywania obowigzkow stuzbowych.
2. Jezeli telefon komorkowy/karta SIM bedzie podlegaé ubezpieczeniu, pracownik jest
zobowigzany do zapoznania si¢ z warunkami ubezpieczenia, zasadami zabezpieczenia
1 przechowywania telefonu.
3. Pracownik jest zobowigzany do utrzymania kontaktu telefonicznego z przetozonymi,
podwladnymi, wspotpracownikami OSiR, klientami w godzinach wykonywania obowigzkow
stuzbowych i po godzinach pracy.
4. W przypadku przechowywania na urzadzeniu danych istotnych dla OSiR w tym
w szczegoblnosci danych osobowych, co do ktorych pracownik posiada upowaznienie do ich
przetwarzania, jak rowniez informacji objetej tajemnica stuzbowa pracownik ma obowigzek
zabezpieczy¢ dostep do tych danych (blokowanie hastem)
5. Pracownik zobowigzany jest do dbania o powierzony telefon komorkowy poprzez:
a) nieinstalowanie obcego oprogramowania,
b) nieinstalowanie zbgdnych aplikacji do prywatnego uzytku,
¢) niegromadzenie prywatnych zdjeé oraz korespondencji,
d) nieaktywowanie dodatkowych platnych ustug oferowanych przez operatoréw sieci
komorkowych.
5. Pracownik jest zobowigzany niezwlocznie zglosi¢ wszelkie usterki telefonu u Kierownika
Dziatlu Administracji, Organizacji Imprez i Wspierania Inicjatyw Spotecznych.
6. Za szkody spowodowane instalacja obcego oprogramowania, pirackich aplikacji jak rowniez
za wszelkie szkody powstate wskutek nieprawidlowego korzystania z powierzonego telefonu
komorkowego/karty SIM odpowiada pracownik.
7. W przypadku kradziezy lub utraty telefonu komoérkowego/karty SIM  pracownik
zobowigzany jest do bezzwtocznego powiadomienia:
- Poligji,

Operatora sieci w celu zablokowania telefonu komoérkowego/karty SIM,

Dyrektora OSiR,

dostarczenia protokotu kradziezy wydanego przez Policje do Sekretariatu OSiR.
7. W przypadku utraty, uszkodzenia stuzbowego telefonu komorkowego/karty SIM wszelkie

koszty zwigzane z zakupem nowego aparatu lub jego naprawg ponosi pracownik.

§5

Utrata prawa do korzystania ze stuzbowego telefonu komérkowego/karty SIM

1. Pracownik jest zobowigzany zda niezwlocznie, bez odrebnego wezwania, stuzbowy telefon
komérkowy/karte SIM do Kierownika Dzialu Administracji, Organizacji Imprez i Wspierania
Inicjatyw Spotecznych w przypadku:

a) ustania stosunku pracy;

b) nieobecnosci dtuzszej niz 1 miesigc
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¢) wymiany telefonu

d) cofnigcia decyzji o przyznaniu pracownikowi stuzbowego telefonu komorkowego/karty SIM

2. W sytuacji okre$lonej w ust.1 pkt. a, b dyrektor decyduje o przekazaniu czasowym lub
statym telefonu stuzbowego pracownikowi przejmujgcemu dotychczasowe obowiazki uzytkownika
stuzbowego telefonu komorkowego.

3. W przypadku zmiany stanowiska i zakresu obowigzkéw lub przejécia pracownika do innego
dziatu OSiR jest on zobowigzany wypelni¢ nowy wniosek o przyznanie stuzbowego telefonu
komorkowego.

4 W razie nie wywigzania si¢ przez pracownika z obowigzku, o ktérym mowa w ust.1
dyrektor decyduje o zablokowaniu potaczen u operatora sieci telefonii komérkowej oraz obcigzeniu
pracownika wszelkimi kosztami za okres, w ktorym nie byl on uprawniony do korzystania ze
stuzbowego telefonu komorkowego/karty SIM.

5. W przypadku przekroczenia wysokosci miesigcznego abonamentu powstale dodatkowe
koszty ponosi korzystajacy z telefonu/karty SIM

6. W momencie utraty prawa do korzystania z telefonu komérkowego/karty SIM pracownik
zwraca go w opakowaniu producenta, wraz z karta SIM oraz pelnym wyposazeniem, instrukcjg
obstugi, na podstawie ,,protokotu zdawczego” zalgcznik nr 3.

§6

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajduja przepisy art. 124 — 127 KP

BTOR
Osrodka Sghttu i Rekreacji



Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonow komérkowych oraz kart SIM
przez pracownikow OSIR w Lukowie

Lukow, dn.. ... ... ..

dzial/stanowisko

WNIOSEK
o0 przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego/karty SIM

Wnosze o przyznanie stuzbowego:
1. Telefonu komorkowego*
2. Karty SIM*

Uzasadnienie wniosku:

podpis pracownika
DECYZJA
Wyrazam zgode na przyznanie
stuzbowego telefonu komorkowego/karty SIM. *

Nie uwzgledniam wniosku*

data, podpis. dyféktora OSiR

*niewlasciwe skresli¢
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Lukow, dn. .. ... TP

PROTOKOL ODBIORCZY
telefonu komorkowego/karty SIM

Imig i Nazwisko
pracownika .. .. ......

Jednostka
Organizacyjna .................................

Niniejszym przekazuje si¢ /przyjmuje stuzbowy:
1. telefon komorkowych*
2. karte SIM*

Dane przekazywanego/przyjmowanego urzgdzenia:

AR CESOMIa. e

© podpis przckazujacego ~ podpis odbiorcy

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z regulaminem korzystania ze stuzbowego telefonu
komoérkowego/karty SIM przez pracownikéw OSiR w Lukowie i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania. :

. data, podpis odbiorcy

* niewlasciwe skresli¢



Zalgcznik Nr 3
do Regulaminu korzystania ze stuzbowvch telefonéw komérkowych oraz kart SIM
przez pracownikéow OSiR w Lukowie

Lukow, dn. ... ...

PROTOKOL ZDAWCZY
telefonu komorkowego/karty SIM

Imi¢ i Nazwisko
pracownika ..... ... ... ...

Jednostka
OTGAMIZACY IIA ..ot et et e e e
Niniejszym zdaje stuzbowy:

3. telefon komorkowych*

4. karte SIM*

Dane zdawanego urzadzenia:

marka 1 model telefonu, IMEI:. .

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z regulaminem korzystania ze stuzbowego telefonu
komorkowego/karty SIM przez pracownikéw OSiR w Lukowie i zobowiazuje sie do jego
przestrzegania.

data, podpis odbiorcy

* niewlasciwe skresli¢



