Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Dyrektora OSiR Nr 17/2021 z dnia 05.03.2021 r.

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych
w Osrodku Sportu i Rekreacji w Lukowie

ROZDZIAL 1
§ 1.

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Regulamin okreéla reguly, formy 1 tryb udzielania zamdéwien publicznych na dostawy, ustugi

1 roboty budowlane w ramach $rodkéw finansowych Oérodka Sportu i Rekreacji w Lukowie.

. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty

wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp, zwanej dalej ,,zamdédwieniami”.

. Regulaminu nie stosujemy do zamoéwien:

1) do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw Pzp;

2) ktére moga byc realizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn technicznych
o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych
wynikajacych z odrebnych przepiséw, albo w przypadku udzielania zamowien w zakresie
dzialalno$ci twoérczej lub artystyczney,

3) zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na ochrone zycia, zdrowia i mienia
lub usuniecia awarii, ktoéra wymaga natychmiastowej likwidacji;

4) zamowienia na ustugi szkoleniowe lub edukacyjne;

5) zaméwien, ktorych taczna wartosé ,,tego samego rodzaju nie przekracza 20.000 zi netto.

. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réownego traktowania wykonawcOw, proporcjonalnosci
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposéb celowy 1 oszczedny oraz umozliwiajacy terminows realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod 1 srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakladéw zgodnie z przepisami Uofp.

. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy

bezstronno$¢ 1 obiektywizm.

. Zamoéwienia wspoOlfinansowane ze $§rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielone sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych z przepisOw prawnych
1 dokumentow okreslajgcych sposdb udzielania takich zamowien.

. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) Kierownik zamawiajgcego;
2) inmi pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci przy udzielaniu
zamoéwienia.

Osoby, ktorym powierzono czynno$ci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem
postepowania ponoszg odpowiedzialno§¢ za dziatania 1 zaniechania uregulowane w przepisach
wewnetrznych Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Lukowie 1 skutkujgce naruszeniem finansow
publicznych.

§ 2.
TERMINY

Ilekroé¢ w regulaminie jest mowa o:

1. ustawie - bez blizszego okreSlenia, skrotowcu Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia

11 wrzesnia 2019 — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 2019 ze zm.);

2. ustawie — bez blizszego okre$lenia, o skrétowcu Uofp - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;



3

8.

. »Kierowniku zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktora zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami, statutem lub umowa — jest uprawniona do zarzadzania zamawiajacym, z wylaczeniem
ustanowionych petnomocnikéw;

. »Zamawiajagcym’” - nalezy przez to rozumie¢ Osrodek Sportu i Rekreacji w Lukowie;
. przygotowaniu 1 przeprowadzeniu postepowania — nalezy przez to rozumieé sekwencje czynnosci

od przygotowania postgpowania do zawarcia umowy albo do uniewaznienia postepowania;

. warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktorej podstawg ustalenia jest catkowite

szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy (netto), bez podatku od towardw i ustug ustalone przez
zamawiajacego z nalezyty staranno$cia.

. »ofercie” - nalezy przez to rozumie¢ o$wiadczenie wykonawcy wyrazone w formularzu ofertowym,

badz w odpowiedzi na zapytanie ofertowe bedgce jednostronnym zobowigzaniem wykonawcy
do wykonania oznaczonego $wiadczenia na rzecz zamawiajgcego.

. przez uzyte pojgcie ,,zamowien tego samego rodzaju” nalezy rozumie¢ ustugi i dostawy, ktore mogg

by¢ dostarczone przez tego samego wykonawce, cho¢ majg nieco odmienne przeznaczenie
lub gdy sa przeznaczone do identycznego lub podobnego uzytku.
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§ 3.
USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

. Przed wszczgciem procedury udzielania zamowienia nalezy oszacowal z nalezyty staranno$cig

wartos¢ zamowienia, w szczegoOlnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

. Podstawa ustalenia warto$ci zamOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towaréw 1 ustug.

. Szacunkows wartos¢ zamowienia ustala sie z zastrzezeniem ust. 4 oraz ust. 5, przy zastosowaniu

co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analiza cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania warto§ci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen oferowanych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowien, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ushug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie¢ na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztéow okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym) rodzaju, zakresu i ilo§ci robot budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi — uwzgledniajac dane techniczne, technologiczne i organizacyjne majace wplyw
na warto$¢ zamowienia.

. Ustalenia wartosci zamoéwienia na ushugi lub dostawy, ustugi i dostawy powtarzajgce sie

lub podlegajace wznowieniu nalezy dokona¢ w sposéb okreslony w art. 35 Pzp.

. Szacunkows warto$¢ zamoéwienia ustala si¢ w ztotych.
. Ustalenie szacunkowe] warto$ci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki shuzbowej

1 zalgczonych do niegj dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej
wartosci zamoéwienia sg szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny uslug i towaréw.

4) kopie ofert lub umoéw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia)

z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie warto§ci zamowienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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§ 4.
KOMPETENCJE KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada

Kierownik ZamawiajarcegO
Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiadajg takze
inne osoby w zakresie, w jakim powilerzono im czynno$ci w postepowaniu oraz czynnosci
zZwigzane z przygotowaniem post¢powania.
Kierownik Zamawiajacego sprawuje nadzor nad udzielaniem zaméwien publicznych w jednostce.
Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisje Przetargows do przeprowadzenia postepowania.
Kierownik Zamawiajacego zatwierdza wykonane czynno$ci w postepowaniu.
Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza, sporzadzone przez Glownego Ksiegowego coroczne
sprawozdanie o udzielonych zamoOwieniach 1 nastepnie przekazuje sprawozdanie do Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych.
§5.
PODPISYWANIE UMOW

. Umowy w  sprawach zamoéwien publicznych 1 konkursow  powyzej  kwoty

20.000,00 zl (netto) pod rygorem niewaznosci wymagaja zachowania formy pisemne;j.
Umowy w sprawach zamoéwien publicznych 1 konkurséw na roboty budowlane bez wzgledu
na wartos¢ pod rygorem niewaznoSci wymagaja zachowania formy pisemnej.

. Do podpisywania uméw o zamoéwienie publiczne uprawniony jest Kierownik Zamawiajgcego.
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§o. ] )
UDZIELANIE ZAMOWIEN

. Podstawa realizacji zamdéwien publicznych w jednostce jest uchwalony plan finansowy zgodnie

z obowigzujacymi przepisami.

Zamoéwienia, ktorych termin realizacji przekracza jeden rok, uymowane sg w planie zamowien
w roku, w ktéorym nastgpuje rozpoczecie postepowania prowadzonego w celu udzielenia
zaméwienia, z podang warto$cig za caly okres planowanego zamodwienia.

§7.
ZAMOWIENIA POWYZEJ KWOTY OKRESLONEJ w art. 2 ust. 1 pkt. 1 Pzp

Zamowienia powyzej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 Pzp. realizowane sa zgodnie
z przepisami ustawy Pzp.

§8.
ZAMOWIENIA PONIZEJ KWOTY OKRESLONEJ w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp

. Przepisy niniejszego rozdzialu majg zastosowanie do udzielanych zamoéwien publicznych

na dostawy, ustugi i1 roboty budowlane, finansowane ze srodkow publicznych wylaczonych

spod stosowania ustawy stosownie do art. 2 ust. 1 pkt. 1 Pzp.

Do zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1 stosuje sie przepisy ustawy Uofp, zgodnie, z ktorymi

wydatki publiczne winny by¢ dokonywane:

1) w sposéb celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladow oraz optymalnego doboru metod i1 $rodkéw stuzgcych osiggnigciu
zatozonych celow;

2) w spos6éb umozliwiajacy terminows realizacje zadan;

3) w wysokosci 1 terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

. Wydatki moga by¢ ponoszone tylko na cele 1 w wysokosci wynikajacej z planu rzeczowo-

finansowego jednostki.

Zamawiajacy przystepujac do udzielenia zamodwienia, zobowigzany jest do weryfikacji tgczne
wartosci zamowien rodzajowo tozsamych, w celu potwierdzenia mozliwosci procedowania
bez koniecznosci stosowania przepisow ustawy Pzp |



5. Zamoéwienia, od warto$ci powyzej 20.000 zl netto do wartosci nieprzekraczajacej kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 Pzp

1) Podstawa wszczecia postepowania jest umieszczenie zadania w planie finansowo-rzeczowym
jednostki.

2) Kierownik Zamawiajgcego powotuje Komisje Przetargows,

3) Czynnos¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza Komisja Przetargowa w jednej lub w kilku
nastepujacych formach, z zastrzezeniem ust. S pkt. 5:

a) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego;

b) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow;

¢) po negocjacjach tylko z jednym wykonawca z zastrzezeniem ustep 5 pkt. 4.

4) W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcodw
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

5) Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca jezel
zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci:

a) w przypadku gdy w uprzednio prowadzonym postgpowaniu nie zostaly zlozone zadne oferty
lub wszystkie oferty odrzucone zostaly ze wzgledu na niespelnienie przez wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu, lub tre$¢ ztozonej oferty jest niezgodna z warunkami
zamOwienia,

b) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielenia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystyczney,

c¢) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajagca z przyczyn lezagcych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogl przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie, a nie
mozna zachowac termindéw okreslonych dla innych form udzielenia zaméwienia.

6) Zamawiajgcy moze skierowal zapytanie ofertowe wylgcznie do zakiadéw pracy chronione
lub innych wykonawcéw, ktorych dziatalnos¢ Iub dziatalno$¢ ich wyodrebnionych
organizacyjnie jednostek, ktére beda realizowaly zamdwienie, obejmuje spoteczng 1 zawodowg
integracje osob, bedacych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych, w szczegolnosci oséb,
o ktorych mowa w art. 94 Pzp, okreslajac w nim minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia
0s0b, 0 ktérych mowa powyzej.

7) Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) opis kryteridéw wyboru wykonawcy

¢) opis warunkow udzialu w postepowaniu

d) warunki realizacji zaméwienia,

e) termin 1 sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

f) kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowienia.

g) planowany termin zakonczenia ustugi/dostawy/roboty budowlanej okreslony w dniach
lub tygodniach lub miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie daty wykonania umowy jest
uzasadnione obiektywng przyczyna. Propozycje cenowe mogg by¢ skladane drogg
elektroniczng lub pisemnie.

8) Propozycje cenowe, jakie wplyng w wyniku rozeslanych zaproszen, Komisja Przetargowa

otwiera i bada w czasie 1 miejscu wskazanym w zaproszeniu.

9) Oceny propozycji cenowych dokonuje Komisja Przetargowa.

10) Z czynnosci oceny 1 wyboru najkorzystniejsze] propozycji cenowej Komisja Przetargowa

sporzadza protokot.

11) Protokét z wyboru zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

12) Termin skladama oferty przez wykonawce powinien uwzglednia¢ ztozono$¢ zamoéwienia oraz
czas potrzebny na przygotowanie oferty.

13) Jezeli czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadzono w sposob, o ktorym mowa w ust. 5 pkt. 3
lit. a Regulaminu, informacje z otwarcia ofert zamieszcza na stronie internetowe) zamawiajacego



po otwarciu ofert. Jezeli czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadzono w sposéb, o ktérym
mowa w ust. 5 lit. b Regulaminu, informacje z otwarcia ofert przekazuje si¢ na wniosek
wykonawcow, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

14) W informacji z otwarcia ofert podaje si¢ nazwe (firme) albo imie 1 nazwisko, siedzibe albo

miejsce zamieszkania wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze ceny ztozonych ofert.

15) Zamawiajacy dokonuje wyboru na podstawie kryteridw oceny okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

16) Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie jezeli zachodzi co najmniej jedna z wymienionych
okolicznosci:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) wszystkie zlozone oferty podlegaly odrzuceniu;

¢) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba Ze zamawiajacy
zamierza przeznaczy< na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;

e) postepowanie obarczone jest niemozliwag do usunigcia wady uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

f) negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

17) Zaméwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

18) Po dokonaniu wyboru, Komisja Przetargowa sklada do kierownika zamawiajacego
protokét z przeprowadzonego wyboru ofert. Protokdl z przeprowadzonego wyboru zawiera
w szczegolnosci:

a) szacunkows wartos¢ zamowienia w ztotych;

b) informacje o sposobie wyboru wykonawcy;

c¢) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego
wykonawcy, a takze uzasadnienia jego wybory;

d) ceng wybranej oferty.

19) Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajacego.

6. Zamowienia, do wartosci ponizej kwoty 20.000 zi netto.

W przypadku zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20.000 netto

udzielenie zaméwienia jest mozliwe po przeprowadzeniu rozeznania rynku przez poréwnanie cen
zamawianego asortymentu/uslugi/robét budowlanych stosujac zasady opisane w ust. 2
na przyklad na podstawie:
1) ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet;
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcoéw przestane droga
mailowg, dostarczone osobiscie lub wystane tradycyjng poczts;
3) rozméw telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami.
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ROZDZIAL 1V

§9.
ZASADY DOKUMENTACJI

1. Kierownik Dziatlu Administracji, Organizacji Imprez 1 Wspierania Inicjatyw Spotecznych
dokumentuje czynno$ci ustalenia szacunkowej wartosci zaméOwienia oraz przeprowadzenia
procedury udzielenia zamoéwienia w sposoéb pozwalajgcy na ich weryfikacje pod katem zachowania
zasad, o ktorych mowa § 1 ust. 3.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje Kierownik
Dzialu Administracji, Organizacji Imprez 1 Wspierania Imcjatyw Spotecznych przez okres
co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.



§ 10.

Obsluga i ewidencja korespondencji

Obstuge 1 ewidencje korespondencjyi w sprawach zamowien publicznych miedzy jednostky

a Prezesem Urzgdu Zaméwien Publicznych prowadzi Glowny Ksiegowy oraz Kierownik Dziatu

Administracji, Organizacji Imprez 1 Wspierania Inicjatyw Spotecznych.

§ 11.
ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjgé decyzje
o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

2. Udzielenia zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlno$ci wskazaé¢ okolicznosci uzasadniajgce
odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmnie;j
4 lat od udzielenia zamoéwienia.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust.1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczgcych
finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych
mechanizmoéw finansowych.

4. Przepiséw regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien podlegajacych wylgczeniu na podstawie
przepisow ustawy Pzp.

5. Zakazuje si¢ dzielenia zamoéwienia na czeéci, aby na skutek ustalenia wartoéci dla kazdego
odrebnego zamo6wienia lub jego czesci doszto do wylaczenia stosowania przepisow ustawy prawo
zamowien publicznych.

ROZDZIAL V
§ 12.
KOMISJA PRZETARGOWA

1. Kierownik Zamawiajagcego powoluyje 1 odwoluje czionkéw Komisji Przetargowej
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Cdonkowie Komisji przyjmuja obowigzki 1 odpowiedzialno$¢ oraz dziataja w Komisji
na podstawie niniejszego Regulaminu oraz ustawy Pzp.

3. W przypadku podjecia przez Komisje Przetargowa czynno$ci z naruszeniem prawa, Kierownik
Zamawiajacego nakazuje powtdrzyé te czynno$¢ i moze powierzy¢é wykonanie tej czynnosci
nowemu sktadowi Komisji Przetargowej.

4. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajacego, z wlasne] inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowe), moze powotaé
biegtych.

5. Komisje Przetargows powotuje sie w skladzie: przewodniczacy, sekretarz i cztonkowie.

§ 13.

1.  Przystepuyjac do postepowania o zaméwienie publiczne Kierownik Zamawiajgcego kazdorazowo
powotuje sklad Komisji Przetargowe] wytoniony z pracownikéw Osrodka Sportu i Rekreacji
w Lukowie do przeprowadzenia okre§lonego postepowania.

2. Czlonek komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujgc sie
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg 1 doSwiadczeniem.

3.  Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego moze
nastgpi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkow, oraz jezeli z powodu innej
przeszkody nie moze on bra¢ udziatlu w pracach komisji.

§ 14.

1.  Czlonkowie Komisji skladajg pisemne o$wiadczenia o =zaistnieniu lub braku istnienia

okoliczno$ci okre§lonych w ustawie Pzp.
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W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w ust 1, nieztozenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego
z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgcza cztonka komisji z dalszego udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje o wylgczeniu czlonka komisji

przewodniczacy komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego, ktéry w miejsce

wylaczonego cztonka wyznacza innego cztonka do skladu komisji. Wobec przewodniczacego
komisji czynnosci wylgczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego.
§ 15.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosct:

1) odebranie oswiadczen cztonkow komisji;

2) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat miedzy czlonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji

w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
Oswiadczenia, o ktorych mowa w § 14 ust. 1, przewodniczacy wiacza do dokumentacji
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
§ 16.

Komisja Przetargowa, przeprowadzajgc postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego:

1)  wszczyna postepowanie;

2)  dokonuje otwarcia ofert,

3)  ocenia spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, postawionych wykonawcom oraz
wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa,

4) wnioskyje do Kierownika Zamawiajgcego o© odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustaws,

5) ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu,

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz  wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania,

7)  przyjmuje i analizuje wnoszone przez wykonawcow informacje o niezgodnej z przepisami
ustawy czynnosci podjetej przez zamawiajacego lub zaniechaniu czynno$ci, do ktorej jest
on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwolanie,

8)  proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty;

9) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji.

§17.

Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewaznos$¢ czynnoéci podjetej z naruszeniem prawa.

Na polecenie Kierownika Zamawiajacego komisja powtarza uniewazniong czynno$é, podjeta

Z naruszeniem prawa.

Informacje o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosct podjete] przez zamawiajgcego

lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie

przystuguje odwotanie na czynno$ci podjete przez zamawiajacego, ztozony przez wykonawcow,
przewodniczgcy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia

Kierownikowi Zamawiajacego.

§18.

Whnioski, wyjasnienia oraz inne dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania
przygotowywane sa przez Komisje Przetargowa lub osoby, ktorym Kierownik Zamawiajacego zleci
przygotowanie postepowania.
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